Processo: 090.579/2023-27
Nome: Rosana Fls.: 712

SECOMP

Secretaria-Executiva
de Compras Governamentais

LISTA DE VERIFICACAO (TERMO DE REFERENCIA)
Orgao/Entidade: Secretaria-Executiva de Compras Governamentais - SECOMP
Solicitagdo n.: SECOMP/00012/TR/2024
Objeto: Aquisi¢ao de Servigos Graficos (Capa de Processo)
Natureza da contratagao: Aquisicao
Modelo de TR utilizado: Aquisicao com contrato
Sistema de Registro de Pregos: | Adogao do SRP

I - INTRODUGAO:

O Termo de Referéncia tem como finalidade estabelecer, de forma clara e eficiente, todos os pormenores do
objeto a ser contratado ou adquirido. Por meio desse instrumento, o demandante deve precisar os
parametros e elementos essenciais para atender a demanda, a fim de que as empresas possam compreender
plenamente o escopo e, assim, apresentar propostas alinhadas aos objetivos da Administra¢do. Ademais, é
nesse documento que o demandante estipula requisitos para resguardar a seguranca do processo de
contratagdo, evitando a participacdo de empresas incapazes de cumprir com os compromissos assumidos,

seja por limita¢Oes técnicas ou financeiras.

Diante do exposto e considerando os fatos narrados, é possivel afirmar que o Termo de Referéncia se
configura como um dos documentos mais relevantes do procedimento de contratagdo. Uma elaboragao
inadequada desse documento pode acarretar diversos transtornos a Administracdo. Por esse motivo, torna-
se indispensavel a realizagdo de uma andlise de controle prévio do documento, a fim de verificar a presenca

dos elementos minimos necessarios, antes de dar continuidade aos atos do processo.

Il — DA ANALISE DOS REQUISITOS:

ITEM Diretrizes para Elaboragao do Termo de Referéncia S/N/NA Observagao

1. Foram utilizados os modelos disponibilizados no sistema SIGA TR? S

O Termo de Referéncia foi precedido de Estudo Técnico Preliminar? Em caso
negativo, ha justificativa no corpo do documento?

O Termo de Referéncia atende aos requisitos mencionados no artigo 62, inc. XXIll,
da Lei n. 14.133/217

O Termo de Referéncia abrange todos os elementos essenciais para permitir que
4, as empresas interessadas compreendam plenamente os detalhes do objeto, S
fornecendo uma base sélida para a elaboragdo precisa de suas propostas?
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O Termo de Referéncia foi elaborado levando em consideragdo todas as medidas
5 necessarias para evitar a inclusdo de exigéncias e restrigdes desnecessdrias ao S
’ atendimento da demanda, afastando assim o direcionamento e promovendo uma
maior competitividade?
As exigéncias estabelecidas no documento guardam relagdo com o objeto pretenso
6. contratado, sendo solicitado somente o indispensavel a garantia do cumprimento S
das obrigagdes, obedecendo o art. 37, inc. XXI da CF??
7 Foi verificado se ha divergéncia entre as informag6es do Termo de Referéncia e do S
’ Estudo Técnico Preliminar? Havendo divergéncias, foi inserida justificativa?
8. O quadro de materiais ou servigos foi anexado ao Termo de Referéncia? S
Os quantitativos descritos no quadro de materiais ou servigos estdo em
9. consonancia com o descrito no Estudo Técnico Preliminar? Em caso negativo, ha S
justificativa?
10 Consta como anexo do Termo de Referéncia, conforme o caso, a minuta do N/A
* | contrato ou as informag¢des complementares a execucdo?
11 Em caso de o contrato ser obrigatério, a minuta deste atende aos requisitos N/A
' minimos estabelecidos no art. 92, da Lei n. 14.133/21?
12. | Aequipe de planejamento foi devidamente identificada? S
13. O objeto se enquadra como bens ou servigos comuns?3 S
Em caso de aquisi¢do, o objeto se enquadra como bem de consumo de qualidade
14. | comum, observando a vedagdo de aquisigdo de bens de luxo trazida pelo decreto S
n. 15.207, de 2022?
15. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:
a) Foram definidos requisitos de sustentabilidade condizentes com o objeto e com os S
planos da Administragdo?
b) Caso admitida a subcontratagdo parcial, foi estabelecido o limite autorizado, bem N/A
como especificada a parcela de maior relevancia?
Foram observadas as disposigOes tratadas no art. 48, | e lll da Lei Complementar n.
c) 123, de 2006 (licitagdo exclusiva ou aplicagdo de cotas)? Em caso negativo, foi S
apresentada justificativa tomando por base o disposto no art. 49, da citada lei?
d) Ha indicagdo quanto a possibilidade ou ndo de participagdo de empresas reunidas S
em consércio?
e) Em caso de vedagdo de participagdo de empresas em consorcio, ha justificativa S
técnica apresentada no documento?
LXXI—[...], o qual somente permitira as exigéncias de qualificagdo técnica e econémica indispensaveis a garantia do cumprimento das obriga¢des.

2 Art. 95. O instrumento de contrato é obrigatdrio, salvo nas seguintes hipdteses, em que a Administragdo podera substitui-lo por outro instrumento habil, como carta-
contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou ordem de execugdo de servigo:
| - dispensa de licitagdo em razdo de valor;

Il - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo resultem obrigagdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente
de seu valor.
3XIIl - bens e servicos comuns: aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais de

mercado;
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Sendo estabelecido limite maximo para o nimero de empresas consorciadas, foi

f o ) N/A
) apresentada justificativa técnica aprovada pela autoridade competente? /
) Em caso de exigéncia de garantia contratual, foi informado o percentual, as regras, N/A

g 0s prazos para eventual recolhimento e os demais procedimentos necessarios?

h) Havendo indicagdo ou vedagdo de marcas ou modelos, foram observadas as regras N/A
estabelecidas no art. 41 e 42 da Lei n. 14.133, de 20217
Em caso de facultatividade da vistoria/visita técnica, foram indicados os elementos

i) necessarios para sua realizagdo, tais como: dados para contato, prazo razoavel para N/A
a realizagao etc.?

16. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO:

a) Foi indicada a forma de fornecimento em caso de compras ou o regime de S
execugdo em caso de prestagdo de servigo ou execugdo de obra?
O prazo de vigéncia do contrato (quando for o caso) foi definido e é suficiente para

b) viabilizar o prazo de execugdo, de substituicdo ou de reparo, recebimento S
provisoério, definitivo e pagamento?

17. | FORMA E CRITERIO DE SELECGAO DO FORNECEDOR

a) Foi indicado o critério de sele¢do da proposta, considerando aqueles dispostos no S
Art. 62, incisos XXXVIII a XLI, da Lei n. 14.133, de 20217
Foi definido o intervalo minimo entre lances, levando em consideragdo a

b) razoabilidade e a competitividade do mercado, de modo a ndo prejudicar a disputa S
na licitagdo?

) Foi definido o prazo de validade das propostas? S

18. DOCUMENTOS E EXIGENCIAS
Em caso de solicitagdo de amostra ou prova de conceito:
I) Foi estabelecido o momento adequado para a apresentagdo da amostra ou prova

a) de conceito? N/A
Il) Foi devidamente justificada a necessidade de exigir a amostra ou prova de
conceito?
Em caso de exigéncia de indices contabeis e/ou patriménio liquido ou capital

b) minimo ou patriménio liquido foi indicado, respectivamente, o(s) indice(s) S
adotados e o percentual solicitado, com apresentagdo da justificativa, observado o
artigo 69 da Lei n2 14.133, de 20217
Em caso de solicitagdo de atestado de capacidade técnica:
1) Foi devidamente justificada a necessidade de exigir o atestado?
I1) A exigéncia esta restrita as parcelas de maior relevancia ou valor significativo do
objeto da licitagdo?

d) IIl) Foi especificada a parcela de maior relevancia ou valor significativo para fins de N/A

solicitagdo do atestado de capacidade técnica?
IV) Foram especificadas as informagGes minimas que o atestado deve conter?

V) Foi especificado se sera aceito ou ndo, o somatdrio de atestados de
fornecimento ou servigos executados de forma concomitante?
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Caso tenha sido estabelecido quantitativo minimo para adequagdo do atestado de

e) capacidade técnica, foi definida a base de célculo, bem como observado o N/A
percentual limite estabelecido no § 22 do art. 67 da Lei 14.133, de 2021?
Em se tratando de servigos continuos, foi exigida certiddo ou atestado que

f) demonstre que o licitante tenha executado servigos similares ao objeto da N/A
licitagdo, em periodos sucessivos ou ndo, por um prazo minimo, que ndo podera
ser superior a 3 (trés) anos?

19. OUTRAS DISPOSICOES:

a) Foram indicadas as condi¢Oes de pagamento? S

b) Foram indicados os critérios; a data-base e a periodicidade do reajustamento de S
pregos?
Foram indicados os critérios de atualizagdio monetdria entre a data do

c) adimplemento das obrigagdes e a do efetivo pagamento; (art. 62, XXXIll, g, art. 18, S
1, artigo 40, | e artigo 92 da Lei 14.133, de 2021)?

d) Houve indicagdo do indice de reajuste utilizado como parametro conforme objeto S
e o fundamento para sua adogdo?

e) O reajuste tem data-base vinculada a data do orgamento estimado? S

f) Foiindicado o procedimento para concessdo do reajuste (se depende de solicitagdo S
ou ndo), forma de realizagdo etc.?

g) Foram indicados os critérios e a periodicidade da medigdo, quando for o caso? N/A
Foi indicado o procedimento de liquidagdo (como devera ser apresentada a nota

h) fiscal, como sera avaliado as documentagdes fiscais, qual o procedimento em caso S
de restri¢do da documentacdo etc.)?
Foram indicados os prazos de inicio das etapas de execugdo, conclusdo, entrega,

i) observacgdo e recebimento definitivo, quando for o caso (art. 62, XXIII, art. 18, IlI, S
art. 40, §19, Il ¢/c art. 92 da Lei 14.133, de 2021)?

i Quando for o caso, foi definida a matriz de risco? (art. 62, XXVII, 22, §22 c/c artigo N/A

) 92 da Lei 14.133, de 2021);
Foi indicado o prazo para resposta ao pedido de repactuagdo de pregos, quando

k) for o caso, bem como o procedimento para sua concessdo (art. 62, LIX, art. 25, §89, N/A
Il, art. 92, art. 135 e art. 136 da Lei 14.133, de 2021)?
Foi indicado o prazo para resposta ao pedido de restabelecimento do equilibrio

1) econdmico-financeiro, quando for o caso, bem como o procedimento para sua S
concessdo?
Foram definidas as garantias oferecidas para assegurar sua plena execugdo,

m) quando exigidas, inclusive as que forem oferecidas pelo contratado no caso de N/A
antecipagdo de valores a titulo de pagamento?
Foi indicado o prazo de garantia minima do objeto, observados os prazos minimos

n) estabelecidos nesta Lei e nas normas técnicas aplicaveis, e as condi¢Ges de S
manutengdo e assisténcia técnica, quando for o caso (art. 40, §19, Ill, art. 140, §62
c/cart. 92 da Lei 14.133, de 2021)?

0) Foram indicados os direitos e as responsabilidades das partes? S
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Foram definidas as penalidades cabiveis e os valores das multas e suas bases de

P) calculo, bem como o procedimento e prazo para seu recolhimento?

Foram estabelecidas as condi¢des de importagdo e a data e a taxa de cambio para

o N/A
conversao, quando for o caso?

q)

Foi informado o modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugao do
objeto serd acompanhada e fiscalizada pelo 6rgdo ou entidade, observados os
requisitos definidos em regulamento, se houver (art. 62, XXl c/c art. 92 da Lei
14.133, de 2021)?

r)

Foram incluidas as clausulas relativas a prote¢do de dados, em observancia a LGPD,

quando for o caso? N/A

s)

Foram indicados os casos de extingdo do contrato (art. 137 a 139 c¢/c art. 92 da Lei

Y 14.133, de 2021)?

Legenda: S = Sim; N = Ndo; NA = Ndo se Aplica.

Il - CONCLUSAO:

Diante do Principio da Segregacdo de Fungdes pressupbe a reparticdo de diversas fun¢des entre agentes
distintos, de forma que nenhum servidor deve ser responsavel por condutas que ndao tenham nexo de

causalidade ou ndo sejam inerentes a sua competéncia.

Importa ainda dizer que a andlise realizada tem por base Unica e exclusivamente os documentos
apresentados nos autos, sendo que o conteldo e a veracidade destes é de total responsabilidade do érgao

demandante, em observancia ao Principio da Segregacdo das Funcdes.

Desta forma, presume-se que apds uma andlise objetiva do Termo de Referéncia em questdo, juntamente
com as informagdes complementares, bem como os demais documentos anexos que os respaldam,
constatamos a definicdo do objeto a ser contratado, vez que estabelece os parametros necessarios para a
apresentacdo das propostas pelas interessadas, assim como define regras referentes a execugao, pagamento,
fiscalizacdo, penalidades etc. Assim, entende-se que o documento atende aos requisitos minimos

estabelecidos pela Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021.

Campo Grande/MS, de de 2024.

HEIDE DAIANE PIRES DA ROCHA FURTADO
Coordenadoria de Andlise e Elaboracdo de
Estudos Técnicos Preliminares e Termos de Referéncias
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